
 

Anlage 2 zum Arbeitsvertrag vom 01.04.2016 

Personalerfassungsbogen 

Persönliche Angaben 
Familienname, Vorname 

 

Geburtsdatum  Familienstand 

Anschrift (Straße, Hausnummer, Postleitzahl, Ort) 

 

Staatsangehörigkeit 

Anschrift  

 

Schwerbehinderung (Bitte Ausweis vorlegen) 

• ja                            • nein 

Rentenversicherungsnummer (SVNummer) 

 

Geburtsort (nur bei fehlender SVNummer)  Geburtsname (nur bei fehlender 
SVNummer) 

SteuerIdentifikationsnummer  Steuerklasse  Kinderfreibeträge 

Konfession 

Bankverbindung:  

Kreditinstitut (Name):  

BIC: 

IBAN:  

 

 

__  __  __  __  __  __  __  __  __  /  __  __  

DE  __  __    __  __  __  __    __  __  __  __    __  __  __  __    __  __  __  __    __  __ 

Sozialversicherung 
Es besteht folgende Krankenversicherung: 

• gesetzliche KV             • private KV 

Name der Krankenkasse/des Versicherungsunternehmens 

Sind sie Mitglied im Versorgungswerk? 

• ja              • nein 

Name des Versorgungswerkes  Mitgliedsnummer 

Bitte Mitgliedsbescheinigung des Versorgungswerkes sowie Bescheid über die Befreiung von der gesetzlichen Rentenversicherung beifügen. 

Haben Sie Kinder? 

• ja              • nein 
wenn ja: Bitte Kopie der Geburtsurkunde beifügen.  
                (nur wenn kein Eintrag auf der Steuerkarte) 

Beschäftigung 
Ausgeübte Tätigkeit 

Praktikum 

Als Student immatrikuliert?  Ja / Nein 

Pflichtpraktikum?      Ja / Nein   

Beginn der Beschäftigung 

Art der Beschäftigung 

• Hauptbeschäftigung                     • Nebenbeschäftigung (bis 450 EUR je Monat) 

Üben Sie weitere Beschäftigungen aus? 

• ja              • nein 

Höchster Schulabschluss 

• ohne Schulabschluss 
• Haupt/Volksschulabschluss 
• Mittlere Reife/gleichwertiger Abschluss 
• Abitur/Fachabitur 

Höchste Berufsausbildung 

• ohne beruflichen Ausbildungsabschluss 
• anerkannte Berufsausbildung 
• Meister/Techniker/gleichwertiger   
    Fachschulabschluss 

 

• Bachelor 
• Diplom/Magister/Master/Staatsexamen 
• Promotion 

Vereinbartes Bruttoarbeitsentgelt EUR/Monat 

 

Wöchentliche Arbeitszeit  Urlaubsanspruch (Kalenderjahr) 

Nur für Auszubildende 

Beginn der Ausbildung                                    Voraussichtliches Ende der Ausbildung 

Kostenstelle/Betriebsstätte 
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Befristung 
Das Arbeitsverhältnis ist 

• befristet                    • zweckbefristet   

Befristung Arbeitsvertrag zum  Abschluss Arbeitsvertrag am 

Die befristete Beschäftigung ist für mindestens 2 Monate vorgesehen, mit der Aussicht auf 
Weiterbeschäftigung: 

• ja              • nein 

Erfolgte der Abschluss des befristeten 
Arbeitsvertrages schriftlich? 

• ja              • nein 

Vermögenswirksame Leistungen 
Haben Sie einen Vertrag über vermögenswirksame Leistungen? 

• ja                      • nein 

AGAnteil VWL (monatlich) 

Bitte Kopie des Vertrages über Vermögenswirksame Leistungen beifügen! 

Betriebliche Altersvorsorge 
Haben Sie einen Vertrag über Betriebliche Altersvorsorge? 

• ja                      • nein 

AGZuschuss BAV (monatlich) 

Bitte Kopie des Vertrages über Betriebliche Altersvorsorge beifügen! 

Lohnpfändungen 
Bestehen aktuelle Lohnpfändungen? 

• ja                      • nein 

 

Nachweis des aktuellen Lohnpfändungsbeschlusses, sowie Bankverbindung des Zahlungsempfängers beifügen! 

Sonstiges 
Sind Sie Mitglied in einer Gewerkschaft? 

• ja                      • nein 

wenn ja: Gewerkschaft 

Sind Sie an einen Tarifvertrag gebunden 

• ja                      • nein 

wenn ja: Art und Region des 
Tarifvertrages 

 

Angaben zu steuerpflichtigen Vorbeschäftigungszeiten im laufenden Kalenderjahr 
(Zeiträume, in denen unter Vorlage der Lohnsteuerkarte gearbeitet wurde) 

von   ………………………………… 

von   ………………………………… 

von   ………………………………… 

bis   ………………………………… 

bis   ………………………………… 

bis   ………………………………… 

Achtung!  

Geringfügige Beschäftigungen 
sind nicht zu bescheinigen! 

Bitte für alle im laufenden Kalenderjahr ausgeübten Beschäftigungen entsprechende Lohnsteuerbescheinigungen (in Kopie) beifügen. 

Erklärung des Arbeitnehmers 
Ich versichere, dass die vorstehenden Angaben der Wahrheit entsprechen. Ich verpflichte mich, meinem Arbeitgeber alle 
Änderungen, insbesondere in Bezug auf weitere Beschäftigungen (hinsichtlich Art, Dauer und Entgelt) unverzüglich mitzuteilen. 

Unterschrift Arbeitnehmer Unterschrift Arbeitgeber 
 

…..........................                       …………………………………... 
Ort, Datum                                   Unterschrift 

 

…..........................                        …………………………………... 
Ort, Datum                                   Unterschrift 
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Anlage Arbeitspapiere 
• Sozialversicherungsausweis (Kopie) 
• Mitgliedsbescheinigung der Krankenkasse 
• Bescheinigung zur privaten Krankenversicherung 
• Mitgliedsbescheinigung des Versorgungswerkes 
• Befreiungsbescheid der Deutschen Rentenversicherung 
• Lohnpfändungsbeschluss 
• Schwerbehindertenausweis (Kopie) 

• Arbeitsvertrag (Kopie) 
• Lohnsteuerkarte 
• Bescheinigung für den Lohnsteuerabzug 
• Lohnsteuerbescheinigungen Vorarbeitgeber (Kopie) 
• Geburtsurkunde Kind (Kopie) 
• Vertrag über Betriebliche Altersvorsorge 
• Vertrag über Vermögenswirksame Leistungen  
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